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Мероприятия

по подготовке и проведению

государственной итоговой аттестации выпускников 

ГБОУ СПО «БелТТиСУ» в 2015 г.

	№

п/п
	Мероприятия
	Срок 
исполнения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1.
	Составить план мероприятий по подготовке и проведению итоговой аттестации выпускников.
	декабрь

март
	зам. дир. по УПР Сафина Л.В.

	2.
	Составить перечень тем письменных экзаменационных работ, рассмотреть на заседаниях  предметных комиссий.
	август

декабрь
	преподаватели, председатели метод. комиссий

	3.
	Утвердить перечень письменных экзаменационных работ.
	август

декабрь
	зам. дир. по УПР Сафина Л.В.

	4.
	Издать приказы о назначении руководителей  выпускных письменных экзаменационных работ.
	август

декабрь
	директор ОУ

	5.
	Составить график проведения итоговой аттестации.
	декабрь

март
	зам. дир. по УПР Сафина Л.В.

	6.
	Составить график проведения выпускных практических квалификационных  работ уч-ся.
	декабрь

март
	зам. дир. по УПР Сафина Л.В.

	7.
	Организовать наглядную агитацию по подготовке и проведению итоговой аттестации для выпускников. Оформить уголок выпускника.
	с декабря

 
	зав. ДО, преподаватели, мастера п/о

	8.
	Составить график консультаций и дополнительных занятий по подготовке к итоговой аттестации.
	декабрь

апрель
	зав. ДО

	9.
	Оформить уголок в методкабинете «В помощь мастеру п/о, преподавателю в подготовке и проведении итоговой аттестации».
	декабрь

 
	методист

	10.
	Составить детальные программы предвыпускной  производственной практики и подготовить рабочие места для проведения выпускных практических квалификационных работ.
	декабрь

апрель
	зам. дир. по УПР Сафина Л.В.

	11.
	Издать приказы о создании аттестационной комиссии.
	декабрь

май - июнь
	директор ОУ

	12.
	Составить перечень выпускных практических работ, рассмотреть на заседаниях предметных комиссий.
	декабрь

до мая
	председатели комиссий, 

мастера п/о

	13.
	Утвердить перечень выпускных практических работ.
	декабрь

до мая
	зам. дир. по УПР Сафина Л.В.

	14.
	Заслушать на совещании при директоре «О ходе подготовки итоговой аттестации выпускников».
	до 25 

декабря,

до 15 мая
	директор ОУ

	15.
	Провести собрания с уч-ся и родителями выпускных групп по итоговой аттестации.
	до 25 декабря,

до мая
	зам. дир. по УВР

Лямзина Л.В.

	16.
	Обеспечить систематический контроль за ходом выполнения письменной экзаменационной работы.
	до 25 декабря,

до мая
	мастера п/о, кл. рук-ли выпускных групп.

	17.
	Издать приказы по проведению итоговой аттестации выпускников.
	декабрь,

январь-апрель
	директор ОУ

	18.
	Подготовить учебные кабинеты для проведения итоговой аттестации.
	январь,
июнь
	зав. ДО, преподаватели, мастера п/о.

	19.
	Подготовить и сдать в учебную  часть всю необходимую документацию для проведения итоговой аттестации.
	до 15 января,

до июня
	преподаватели, мастера п/о., кл. рук-ли.

	20.
	Провести педсовет о допуске уч-ся к итоговой  аттестации.
	9 января,

июнь
	директор ОУ

	21.
	Издать приказ о допуске уч-ся к итоговой аттестации.
	10 января,

июнь
	директор ОУ

	22.
	Провести  инструктаж по правилам заполнения и выдаче  документов государственного образца согласно приказа Минобрнауки России от 4 июля 2013г. № 531 «Об утверждении  образцов и описаний диплома о среднем профессиональном образовании к нему».
	10 января,

июнь
	зам. дир. по УПР Сафина Л.В.


        

 Зам. директора по УПР

      
      Л.В.Сафина
